Bels adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat

TILEA Tanacsado Kit.
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|. A szabdlyzat hatalya

1. Jelen szabdlyzat hatélya kiterjed a TILEA Tanacsado Kit. teljes egeszére, valamennyi
szervezeti egységére és az osszes foglalkoztatottjara (a tovabbiakban: vallalkozas).

Il. A szabdlyzat célja

2. A Szabélyzat célia, hogy biztosftsa a személyes adatok alaptorveny szerinti
védelmének érvényesulését az informéaciés onrendelkezés megvalbsulésat,
tovabbd, hogy a véllalkozas altal kezelt személyes adatok tekinteteben meghatarozza
az adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

[ll. Irényado jogszabalyok

3. A vdlakozasnak az adatkezelese soran az alabbi jogszabalyokban foglalt
eldirdsoknak megfelelben kell eljdmnia, a jelen belsé szabdlyzatban foglaltak szerint:

Az Eurbpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelese tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
05/46/EK  rendelet hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

az informéacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz0l6
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv )

a polgéri torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt)
adbtorvények

IV, Ertelmezd rendelkezések

4. A GDPR-ban meghatérozott fogalmak, amelyek kozul jelen belsd szabadlyzat
jellegével 6sszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithato termeszetes személyre (. érintett”)

vonatkozé barmely informéacio; azonosithatd az a természetes szemely, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kulénosen valamely azonositd, példaul nev,
szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaséagi, kulturalis vagy szocidlis azonosségara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.
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b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy

h)

nem automatizélt médon végzett barmely mlvelet vagy mUveletek osszessége,
fgy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy
meqgvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés. tovabbitas.
terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzéaférhetdvé tétel Utian, osszehangolas
vagy 0sszekapcsolés, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

adatkezell: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokseég
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit ondlldan vagy masokkal egyutt meghatéarozza; ha az adatkezelés celjait
és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatérozza meg, az adatkezeldt vagy
az adatkezel§ kijelolésére vonatkozd kulonos szempontokat az unios vagy a
tagéllami jog is meghatérozhatja.

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében szemelyes
adatokat kezel.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokseg vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetiendl
attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgdlat keretében az unios vagy a tagéllami joggal Osszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsulnek cimzettinek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabélyoknak.

harmadik fél az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelS vagy
adatfeldolgozd kézvetlen irdnyithsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok bamely modon — centralizalt,
decentralizélt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt
dllomanya, amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

adatvédelmi incidens: a biztonséag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas madon kezelt személyes adatok véletien vagy jogellenes megsemmisiteset,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmenyezi.
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) képvisels: az az Eurdpai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel
rendelkez és az adatkezel vagy adatfeldolgozd altal a 27. cikk alapjan frasban
megijelolt természetes vagy jogi személy, aki, iletve amely az adatkezellt vagy
adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében héaruld kotelezettségek vonatkozasaban.

) vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi szemely,
fuggetienul a jogi forméjatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenyseget
folytaté személyegyesitd tarsasagokat s egyesuleteket is

Tovabbi fogalmak:

k) adatvagyon leltar: az adatkezel§ dltal kezelt személyes adatok korének és
jellegének felmérését szolgald dokumentum.

) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezel( altal az adatkezeles jellege,
hatokore, koruimeényei és céljai, valamint a természetes szemelyek jogaira €s
szabadsagara jelentett, véltozé valdszinliségll és sllyossagl kockézat
figyelembevételével megfelelien meghatarozott eljarasrend annak biztositasa €s
bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-al
osszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezel felulvizsgélja és
szlkseg esetén naprakéssze teszi.

V. Az adatkezelés alapelvei

5. A vallalkozas az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az erintett
szaméra atlathaté médon végzi (jogszer(ség, tisztességes eljaras és atldthatdésag).

6. A véllalkozas a személyes adatok gy(ijtését csak meghatérozott, egyertelmd es
jogszerl célodl végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztetheté modon (célhoz kotottseg).

7. A védlalkozas az adatkezelést annak célja() szempontiabél megfelelen és
relevdnsan, és a szukségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek
megfelelfen a vallalkozas nem gyt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az
adatkezelés céljénak a megvaldsulasahoz feltétlenul szukseges.

8. A vdllalkozas adatkezelése pontos és naprakész. A véllalkozas minden észszer(
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabd
pontatian személyes adatokat haladéktalanul tériésre vagy helyesbitésre keruljenek

(pontossag).
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9. A véllakozas a személyes adatokat olyan formaban téarolia, amely az eérintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges
ideig teszi lehetévé, figyelemmel a vonatkozd jogszabélyokban meghatarozott

tarolasi kotelezettségre (korlatozott tarolhatdsag).

10. A vallalkozas megfelelé technikai vagy szervezési intezkedesek akalmazasaval
biztositia a személyes adatok megfelel6 biztonségat, ideértve a szemelyes adatok
jogosulatian vagy jogellenes kezelésével, véletien elvesztésevel, megsemmisitesevel
vagy kérosodéséaval szembeni védelmet (integritas és bizaimas jelleg).

11.A véllalkozas felells a fentiekben részletezett alapelveknek valo megfelelésert,
tovdbba a véllalkozas igazolia ezen megfelelést (elszamoltathatésag). Ennek
érieimében a véllalkozas gondoskodik a jelen bels§ szabalyzatban foglaltak
folyamatos érvényesulésérdl, az adatkezelésének folyamatos felUlvizsgalatéardl és
szikség esetén az adatkezelési eljdrdsok modositasardl, kiegészitésérdl. A
vélalkozds a jogszabalyi Kkotelezettségeknek vald megfelelés igazolasara
dokumentaciot készit.

VI. Adatkezelési jogalapok

12. A személyes adatok kezelése kizarblag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben
legaldbb a 13-18. pontban meghatérozott jogalapok egyike teljesul:

13. Az érintett hozzdjdrulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez (a tovabbiakiban: hozzéjarulason alapuld adatkezeles).

14. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szukseges, amelyben az erintett az
egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megelézéen az érintett kérésére tortend
lépések megtételéhez szukséges (a tovabbiakban: szerzédésen alapul6

adatkezeles).

15. Az adatkezelés a véllalkozasra vonatkozo jogi kotelezettség teljiesitéséhez szukséges
(a tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés).

16. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges (a tovabbiakban: létfontossagu érdeken
alapulo adatkezeles).

17 Az adatkezelés kozérdek(l vagy a véllalkozasra ruhézott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdséhoz szukséges (a
tovabbiakban: kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés)

W
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18.Az adatkezelés a vallakozds vagy egy hamadik fél jogos eérdekeinek
érvényesitéséhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbseget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetl jogai és szabadségai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kulonosen, ha az érintett gyermek
(a tovabbiakban: jogos érdeken alapuld adatkezeles).

19. A véllalkozas egy adott szemeélyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig csak
egy jogalap alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés
soran valtozhat.

VIl. Az adatvagyon leltar

20. A véllalkozéas a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozd, a GDPR és
a jogszabalyok dltal eldirt kotelezettségeknek megfeleld technikai €s szervezesi
intézkedések megalkotésa céljabdl adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar
tartalmazza a vallalkozas altal kezelt 0sszes adatkort.

21 A véllakozds adatkezelési tevékenységével osszefuggéesben az adatvagyon
leltarban meghatarozasra kerulnek az alabbiak:

az érintett Joéldaul ugyfel munkavallalo]

az adatkezelés megnevezése és célja Jpdlddul jogszabalyi kotelezetrségen
alapulo adoszakértdi tevékenyseg ellatdsa munkahelyi adatkezelés]

a kezelt adatok kore [oéldaul név, lakcim, telefonszam, e-mail cim,
munkabér]

esetiegesen kezelt kulonleges adatok kore Jogldaul egeszsegugyl aaatok]
az adatkezelés jogalapja [odlddul szerzddés, jogszabdly, jogos érdek]

az adatkezelés id6tartama Joéladul szamuitel torvény szerinti 8 év, adotorvény
szernnt 6 evf

kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz a véllalkozas szervezetén peldl
[példdul adminisztrdciot veégz6 munkatérs, nemzetkozi halozat tagjaj

ki szaméra kerulhet az adat tovabbitasra [oélddul addhatosdg, egyeb
hatosdg]

alkalmaz-e a véllalkozas adatfeldolgozét, ha igen kit, milyen célra és milyen
személyes adatokhoz férhet hozza és mennyi ideig tarolhatja a személyes
adatokat [joélddul bérszamfeitd, szerver uzemeltetd, honlap uzemeltetd]

22 A véllalkozas adatfeldolgozasi tevékenységével osszefuggesben (amennyiben van
lyen) az adatvagyon leltarban meghatérozasra kerlinek az alabbiak:

a)
0)

mely tevékenységéhez kototten mindsul a véllalkozés adatfeldolgozonak;
ki az adatkezeld, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet vegzi;
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c) milyen személyes adatokhoz fér hozza;
d) mennyi ideig térolhatja a szemeélyes adatokal.

VIIl. Az érintett jogai és azok érvényesitése

23. A véllalkozas a GDPR rendelkezéseivel sszhangban az alabbiakat biztositjia az
grintettek szamara.

Taiékoztatashoz vald jog

24 A thjékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
erintettet.

25. A véllalkozés tomér, atliathatd, érthet és konnyen hozzéférnetd forméaban, vilagosan
és kozérthetéen megfogalmazva nydit téjékoztatast az érintettek szamara.

26. Az informécidkat frasban vagy méas médon — ideérive adott esetben az elektronikus
utat is - kell megaadni

Taiékoztatas az énntett kérésére

27. Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy méas médon igazoltak
az érintett személyazonossagat.

28. A véllalkozas indokolatlan késedelem nélkul, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon belll tajékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozé érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl.

29. Szukség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettséget és a kérelmek szamat,
a 30 napos hatdrid8 tovabbi 60 nappal meghosszabbithatd. A hatéridd
meghosszabbitasérdl a véllalkozas a késedelem okainak megjelolésével a kerelem
kézhezvételétdl szédmitott 30 napon belll tajékoztatia az érintettet. Ha az érintett
elektronikus Uton nyljtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

30. A taékoztatast es Intézkedest dijmentesen kell biztositani.

31 Ha az érintett kérelme egvértelm(ien megalapozatian vagy — kulonosen ismetiéad
jellege miatt - tulzo, Ugy avéllalkozas, figyelemmel a kért informacio vagy tajekoztatas
nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszer( osszeg( dijat szamithat fel, vagy

~Aggeasasgpla
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b)

megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedest.

32 A kérelem egyértelm(ien megalapozatian vagy tUlz6 jellegének bizonyitasa a
vallalkozast terheli.

Kotelez0 tdiekozialds

33. Amennyiben a véllalkozas az adatokat kozvetiendl az érintettél szerezte meg (ideértve
kulbnosen az ugyfeleket), Ugy a véllalkozas mindenképpen téjékoztatast nydjt az
alabbiakrol:

a)

o)
<)

d)

€)
f

a véllalkozas — ha van ilyen — a véllakozas képviselGjének a kiléte es
elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elerhetdsegei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés

jogalapja

a jogos érdeken alapuld adatkezelés eseten, a vallalkozas vagy harmadik fél
jogos érdekei;

adott esetben a személyes adatok cimzettjel
adott esetben annak ténye, hogy a véllalkozds harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a szemeélyes adatokat,

34. A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjaban a vallalkozas a fentieken tul
az érintetteket tajékoztatjia az alabbiakrol is:

a)
b)

a szemeélyes adatok tarolasanak idétartamardl

az érintett azon jogérdl, hogy kérelmezheti a vallalkozastdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést azok helyesbitését, egyes
jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének
korlatozasét, és egyes jogalapokhoz tartoz6 adatkezelés esetében tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen valamint az eérintett
adathordozhatdsaghoz vald jogardl,

a hozz4jaruldson alapuld adatkezelés barmely id@pontban  torténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem €rinti a visszavonas elétt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

a fellgyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban:
Hatdség vagy NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzGdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint,
hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy
milyen lehetséges kovetkezmeényekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

Aggrecasgph
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35. Ha a véllalkozas a személyes adatokon a gy(itésuk céljatél eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni. a tovabbi adatkezelést megelézfen téjekoztatja az
&rintettet errdl az eltérd célrdl és a 34. pontban emlitett minden relevans kiegészitd

informaciordl.

36. A véllalkozés a kotelez( tajékoztatasnak tobbféle médon tehet eleget.

a)

D)

A 34, pontban foglalt informéciokat a véllalkozés ("Adatkezelési tajekoztatd"
cimen) kézzéteszi a honlapjan olyan maédon, hogy az kannyen megtaléihatd
és konnyen elérhetd legyen béarki szamara.

A honlapon vald kozzététel mellett vagy helyett, a vallalkozas valaszthatja az
"Adatkezelési tajékoztatd" szerzédés mellékleteként torténd hozzaférhetdve
tételét. Ebben az esetben elegendd az adott érintetti korre vonatkozo
adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére bocsétani. Altalanos
Szerz&dési Feltétel (ASZF) részét nem képezheti az "Adatkezelési tajékoztatd".

Hozzaieres joga

37.A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozésaban megilleti az
erintettet

38. Az érintett jogosult arra, hogy a véllalkozastdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha llyen adatkezeles
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférest kapjon:

a)
D)

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai,

azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat a véllalkozas kozolte vagy kozolni fogja

adott esetben a személyes adatok tarolédsanak tervezett idétartama

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozastdl a r4 vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés
esetén ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes
jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen szemelyes adatok
kezelése ellen;

a felugyeleti hatbsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;
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n) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéara és arra vonatkozd
érthetd informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhatd kovetkezmenyekkel |ar.

.\'J

J

'.‘s & ”‘\‘-/

o

39 A véllalkozéas az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az erintett
rendelkezésére bocsatja.

40, Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a véllalkozas az adminisztrativ koltségeken
alapuld, észszer(i ménék(i dijat szémithat fel, melynek mertékét a vallalkozas
arszabasi szabdlyzata, egyéb szabdlyzata, vagy egyéb dokumentum tartaimazza

Helyesbitéshez vald jog

41. A helyesbitéshez val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megillet az
erintettet.

42 A véllalkozés, az érintett erre iranyuld kérelme esetén indokolatian kesedelem nélkl
helyesbiti az érintettre vonatkozéan pontatianul kezelt személyes adatokat. Az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) valod jog

43 A torléshez (elfeledtetéshez) vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan,
minden jogalaphoz kapcsolddd adatkezelés vonatkozasaban.

44 A véllalkozas indokolatian késedelem nélkdl torli az érintettre vonatkozO szemelyes
adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mér nincs szukség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyliftotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezeles alapjat kepezO hozzajarulasat
(hozzé&jarulason alapuld adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd
jogszer(i ok az adatkezelésre a 17.es 18. pontok szerint alkalmazott
adatkezelés jogalapok esetében (kozhataimi jogositvanyon alapuld vagy
jogos érdeken alapulé adatkezelés)

d) aszemélyes adatok jogellenesen kerultek kezelésre;
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e) a személyes adatokat a véllalkozésra alkaimazand6 uniés vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitesehez torolni kell;

45 Az érintett torlési kérelmének a véllalkozas nem tesz eleget, amennyiben az
adatkezelés szikséges a személyes adatok kezelését eldir6, a vallalkozasra
alkalmazandé jogszabdlyi kotelezettség teljesitéséhez

46. Amennyiben a véllalkozashoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas els@ lepeskent
megvizsgélia, hogy a torlési kérelem valéban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek
érdekében a vallalkozas elkérheti az érintett €s a véllalkozas kozott fennalld szerzddes
azonositaséra szolgald adatokat (példéaul szerzédésszédm, szerzédes kelte), az
érintett szamara a véllalkozas 4ltal kidlitott irat azonositdszémat, az érintettrél
nyilvantartott személyazonosité adatok megadasét (a véllalkozas azonban nem
kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintetirél nem tart nyilvan).

47 Amennyiben a véllalkozésnak eleget kell tennie a torlési kerelemnek, Ugy koteles
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 0sszes adatbazisbdl
torlésre keruljon

48. A vélalkozas a torlésrél jegyzGkonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torles
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzékonyvet a véllalkozas képvisellje vagy az a
szemely(ek) fa(ak) ala, akik)nek erre a munkakori leirasa nyoman jogosultsaga van.
A torlési jegyzékonyv tartalmazza:

a) az érintett nevet
b) a torolt személyes adattipust
c) atorlés idépontjat.

49 A vdllalkozas tajékoztatia a toriési kotelezetiségrél mindazokat, akik szamara a
személyes adat tovabbitasra kerult.

Az adatkezelés korlatozashoz valé jog

50. A korlalozéshoz vald jog minden adalkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

51. A vélalkozds az érintett kérésére korldtozza az adatkezelést ha az aldbbiak
valamelyike teljesul:
a) az érintett vitatia a személyes adatok pontosségét, ez esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az vallalkozas
ellentirizze a személyes adatok pontossagat,;
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b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torliését, és ehelyett
kéri azok felnasznalasanak korlatozasat,

c) a véllalkoz4snak mér nincs szuksége a személyes adatokra adatkezeles
céljAbdl. de az érintett igényli azokat jogi igények eldteriesztésénez,
énvényesitéséhez vagy vedelmehez, vagy

f) az érntett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok
esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés) tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlgtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megdllapitasra nem kerul, hogy a véllalkozas
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

52.Ha az adatkezelés az elz§ pont alapjgn korldtozés alé esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolds kivételével csak az érintett hozz4jarulasaval, vagy jogi igények
ellterjesztéséhez, évényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas termeszetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozerdekebdl lehet kezelni.

53. A vallalkozas tajékoztatia a kotelezettségrél mindazokat, akik szdméra a személyes
adat tovabbitasra kerult.

Tiltakozas

54, A tiltakozas joga az érintettet a kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos erdeken
alapulé adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében ilieti meg.

55. A véllalkozas az érintett tiltakozés irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyltia, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl]
jogos okok indokoljék, amelyek elsébbséget élveznek az erintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elCterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

56.Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 szemelyes adatok e
célbdl torténd kezelése ellen.

57, Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetien uzletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.
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Adathordozhatdsaghoz valo jog

58. Az adathordozhatdsaghoz vald jog a hozzéjaruldson vagy a szerzédésen alapulo

adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt
maoédon torténik.

50. A véllalkozas biztositia, hogy érintett a ra vonatkozd, dltala a vallalkozas szamara
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabbé, hogy ezeket az adatokat az érintett egy
masik adatkezelének tovabbitsa.

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

60, Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a véllalkozés az elszamoltathatdsag
elvébdl kovetkezGen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést
nyomon tudja kévetni, s igazolni tudja.

61 A véllalkozas a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrd
legaldbb az aldbbi nyilvantartasokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa

b) érintetti jogok érvényesitése irénti kérelmek es az arra a vallalkozas altal adott
valaszok nyilvantartasa

c) hatésdgi megkeresések és az ara a vallakozas dltal adott valaszok
nyilvantartasa

d) adatkezelés megszuntetése irénti kérelmek nyilvantartasa

e) ugyfelek nyilvantartasa

f) marketing céli megkeresések nyilvantartasa

g) munkaviszonnyal Gsszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

h) munkaerd-felvétel nyilvantartasa

i) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

82. A vdlalkozés a felelésségébe tartozdan végzett a 62 pontban meghatarozott
adatkezelési tevékenységekidl vezetett nyilvantartasait az aldbbi tartalommal vezet:

a) a vallalkozas neve és elérhettsége, valamint — ha van ilyen — a véllalkozas
képviselSjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsege;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategoridinak, valamint a szemelyes adatok kategoridinak
ismertetese;

d) olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozaini
fogjak
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e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok;

f) halehetséges, a kulonbozd adatkategoriak torlésére eléiranyzott hatariddk;

g) halehetséges, atechnikai és szervezesi intézkedések altalanos leirasa.

63. Amennyiben a véllalkozads adatfeldolgozdként is végez tevékenységet Ugy a
véllalkozds nyilvantartast vezet a véllalkozas nevében végzett adatkezelési
tevékenységek valamennyi kategorigjardl, Ez a nyivéntartds a kovetkez$
informécidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék és azok képviselSinek neve és
elérhetlsege,

b) avéllalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részeére torénd tovabbitasa.

64. A nyilvantartasokat a véllalkozas frasban vezeti, papir alapon vagy elekironikus
formatumban.

X. Adatbiztonségi rendelkezesek

65. A véllakozas a tudomany és technoldgia éllasa és a megvaldsitas koltsegei,
tovdbbd az adatkezelés jellege, hatokore, korulményel és céljal, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valosziniségd és
sUlyossagu kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezesi
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékenek megfeleld
szint( adatbiztonsagot garantalja.

66. ElGzéek értelmében a vdllalkozas koteles garantdini az altala kezelt adatok
bizalmassagét, sérthetetienségét és rendelkezésre allasat.

67.A megfelelé szintl adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa erdekeben a
véllalkozas a kezelésében 16vé minden egyes adatallomanyt a védelmi igény
szempontjabdl értékel, €s biztonsagi fokozatba soral.

68. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megdllapitasahoz elemezni kell:
a) akezeltszemélyes adatok jogosulatian megismerésével, megvaltoztatasaval,

torlésével, a hardver- és szoftvereszkozok megrongdalésaval jard kockazatot
és a varhatd kart;
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b) azt hogy helyredlithatd-e a sérult adatéllomany, valamint az esetleges

helyredliitas réaforditésait, a személyes adatok reprodukélaséhoz szukséges
adatforrasok rendelkezésre 4llasat, a manudlis hattémnyilvantartasbol az
elveszitett adatok pdtiasanak lehetdségét;

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e

megkulonboztetett biztonsagi eldirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonségot veszélyeztetd mas kockazati elemeket;

69. Az adatkezelés biztonsaga megvaldsitasa érdekében a véllalkozas fizikai, logikai es
adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyuttesen.

70. A véllalkozés legaldbb az aldbbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a)

a véllalkozas a jogosulatian személyek belépésének kiszlresere alkalmas
beléptetési rendszer milkodtetésével biztosftia, hogy éplletébe/irodajaba
jogosulatian személyek ne Iéphessenek be [ez lehet elektronikus beleptetesi
rendszer mdkddtetés, vagy egyszerl kulcsos beldptetés, ahol a kulcs csak
belépésre jogosultaknak &ll rendelkezésre: vagy badrmi mas, olvan moaszer,
amely a cél megvalosuldsat biztosiyal

a véllalkozés az éltala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz valé jogosulatian hozzaférés elkertlése érdekében biztosftia, hogy
a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozza arra jogosulatian szemely
[iroddk, szerver szobdk zdrdsa; monitor folidk alkalmazasa; monitorok olvan
maodon torend elhelyezése, hogy az azon szerepld adatokra kizarolag a
Jogosultak ldthassanak rd; csak a véllalkozas dltal auditdlt acathordozot
lehessen a szamitbgéoekhez csatiakoztatni; vagy barmi mds, olyan modszer,
amely a cél megvalosuldsat biztosijaj.

71. A véllalkozas legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a)

a véllalkozas biztositia, hogy az altala kezelt adatokhoz kizarblag az arra
megfelel§ jogosultsaggal rendelkezbk férienek hozzé fogosultsagl szintek
meghatdrozdsa munkakoronként szémitdgépes adatbédzisokhoz  valo
hozz4férés  jogosultsdgl  szinteknek megfeleld  bedlitasa: a belso
szamitdgéoes hdldzatba valo belépés felhaszndld névhez es jelszohoz
korsse: vagy barmi mas, olvan mddszer, amely a ce€l megvalosuldsat
biztosiyal

72. A véllalkozas legaldbb az aldbbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

W

“!4’ ‘,P‘
z



\ {
W:— L AL LY
[ X

lo— s+ QN

a) a valakozas biztositia, hogy a személyes adatokhoz valo esetleges
hozzaférés dokumentacidkban nyomon kovethetd legyen [tevékenyseg
logolds,; épuletbe/iroddba valo beengedés napldzasa (akar papir alapon),
vagy barmi més, olyan médszer, amely a cél megvalésulésat biztosija/

b) avalalkozas biztositia olyan iratkezelési eljérasrend kialakitasat, hogy @ hozza
tévesen beérkezd személyes adatokat tartalmazé iratok a lehetd
leghamarabb kisz(irésre kerllienek és azokat a lehetd legszikebb szemelyi
kor ismerje meg [armennyiben a postabonto ugy itéll meg, hogy ilven aaatot
tartalmazo irat birtokaba jutott Ugy azt kizardlag erre vagy banmi mas, olyan
modszer, amely a cél megvalosuldsat biztosijal

XI. Adatvédelmi incidensek kezelése

73, Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell§ idejd intézkedés hianyaban fizikal,

74.

75.

76.

T

vagyoni vagy nem vagyoni kérokat okozhat a természetes szemelyeknek, tobbek
kozott a személyes adataik feletti rendelkezes elvesztesét vagy a jogaik korlatozasat,
a héatranyos megkulonboztetést. a személyazonosséag-lopast vagy a
személyazonossaggal valo visszaélést, a pénzugyi veszteséget, a |0 himev serelmet,
a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegenek
sérilését, illetve a széban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentds
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst a véllalkozas indokolatlan késedelem nélkul, €s ha
lehetséges, legkésBbb 72 drdval azutén, hogy az adatvedelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenti a hatdsagnak.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatéségnak bejelenteni, ha az adatvédelmi
incidens valdszinlisitheten nem jér kockazattal a természetes szemelyek jogaira €s
szabadsagaira nezve.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belul, meliékelni kell hozza a
késedelem igazoldséra szolgalo indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatésag szédmara torténd Dbejelentése
szukséges, Ugy a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét. beleérve — ha lehetseges
az érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategdridit és hozzavetéleges szamat,
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b) kézolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjtd
egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdsegeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd
kovetkezményeket:

d) ismertetni kell a vallalkozas dltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
ered( esetleges hatranyos kovetkezmeények enyhitéset célzd intézkedeseket.

78. Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetéen magas kockazattal jar a termeszetes
szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve, a véllalkozas indokolatian kesedelem
nélkul tajekoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

79. A 79. pont szerinti t&jékoztatasban az érintettel vilagosan és kozérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, es kozolni kell:

a) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajekoztatast nyljtd egyeb
kapcsolattartd nevét es elérhetGsegeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd
kovetkezmeényeket;

c) ismertetni kell a véllalkozés éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
ered® esetieges hatranyos kovetkezmenyek enyhitését célzo intézkedeseket.

80. Az érintettet nem kell taiékoztatni, ha a kovetkez( feltételek barmelyike teliesul:

a) avdllalkozas megfeleld technikai és szervezési vedelmi intézkedeseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvedelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak, kuldnosen azokat az intézkedeseket — mint
példaul a titkositas alkamazésa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméra értelmezhetetienné teszik
az adatokat;

b) avallalkozés az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositiak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a
magas kockézat a tovabbiakban valészindsithetden nem valosul meg;

C) at4jékoztatas ardnytalan erbfeszitést tenne szukségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok Utjan kell tgjékoztatni, vagy
olyan hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztosftjia az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

)
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81. Amennyiben a véllalkoz4s adatfeldoigozési tevékenységet is végez, ugy a ndla

82.

bekovetkezett adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatia az adatkezelGt,
akinek a szaméara az adatfeldolgozasi tevekenységet vegzi.

Amennyiben a véllalkozas adatfeldolgozét akelmaz, Ugy az adatfeldolgozd
szerzédésben ki kell kotni, hogy az adatfeldolgozé koteles a nala bekovetkezett
adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni a vallalkozasnak.

X|I. Ugyfél adatok kezelése

83. A vallalkozas az adétanacsadasi tevékenységét irasbeli szerzédés alapjan vegzl. Az

84.

85.

adatok kezelésének jogalapja a szerzédésen alapul, a szerzédést alaird fél és ara
vonatkozd személyes adatok vonatkozasaban.

Az el6zé pont szerinti szerz6dés teljesitése keretében a vallalkozas szamara
hozzaférhetévé valo személyes adatok (igy példaul a szerzédésben szerepld
kapcsolattartd adatai vagy adészakéndi, adétanacsaddi, munkaerdkolcsonzesi és
bérszamfejtési tevékenység jogszabdlyi ellirdsai és szakmai iranyelvel,
kovetelményei szennti feladat ell4tds sordn megismemi szukséges vagy
szukségesnek [télt személyes adatok {példaul tagi kolcson}) kezelésének jogalapja
a vallalkozas jogos érdekén alapul. A GDPR rendelkezéseinek megfelelGen ez
esetben szikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) adatkezelés targya

b) a|ogos érdek jogalap megallapitasa

) akezelendd személyes adatok

) adatkezelés célja

) a vallalkozas jogos érdekének megnevezese

az érintettek milyen jogai seérulhetnek

érdekmérlegelés

milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a véllalkozés az igy gydjtott
zemélyes adatok megfelelé védelme érdekeben.
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Az adott személyes adat Kkorének kezelésére vonatkozéan elvegzett
érdekmérlegelési teszt(ek) jelen szabalyzat mellékletét kepezi(k)
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Xlll. Munkaviszonnyal 6sszefugg( adatkezelések

86.A vélalkozas a 36. pont szerinti "Adatkezelési tajékoztatoba' belefoglalja az
allaspalyazatokra vonatkozoan a 33. és 34. pontban meghatarozottakat. A vallalkozas
az 4ltala kift alaspélydzatban az elérhetdség megjelolésével hivatkozik az
"Adatkezelési tdiékoztatdra’. Amennyiben a véllalkozés nem elekironikus Uton tette
glérhetévé az "Adatkezelési téjékoztatét’, Ugy a vonatkozd rendelkezéseket az
alaspalyazatba foglalja.

87. Amennyiben a vallalkozas az allaspalydzat az dlas betoltéset kovetden is tarolni
kivinja az 4lldspélyazé 4ltal beadott iratokat, Ugy ehhez az allaspalyazé
hozz4jarulasat kell kémi. A hozzajarulasnak onkéntesnek, konkrétnak, megfeleld
tajékoztatason alapuldnak és egyérteimlnek kell lennie. Ennek érdekben a
hozzéjaruld nyilatkozatnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) avélalkozés képviselGiének kiléte és elérhetdségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének ceélla /[példaul kesobbi
megkeresés tjjonnan megnyilt pozicio belditésére], valamint az adatkezelés
jogalapja (hozzajérulason alapuld),

c) aszemélyes adatok térolasénak iddtartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozéstél a ré vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torléset vagy
kezelésének korlatozasét,

e) az érintett azon joga, hogy bamely iddpontban visszavonhatia a
hozz4jarulasat, amely azonban nem érinti a visszavonas eldtt a hozzéjérulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlséget;

f) ahatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl.

88. A palyazat elbiralasa utdn az eredménytelen palyazdk személyes adatait tartalmazé
adathordozokat a palyazonak — kérésére — 90 napon belul vissza kell kuldeni, vagy a
pélyazénak a személyes adatai tovabbi palydzatok sorén tortend felhasznaldsara
vonatkozé hozzéjarulasa hidnyaban meg kell semmisiteni. A megsemmisitesrdl
(torlésrdl) jegyzdkonyvet kell felvenni.

89. A véllalkozéas a munkavallalok adatait a Mt. vonatkoz¢ rendelkezései alapjan kezeli
és az Mt-ben meghatérozott mddon téjékoztatia, a GDPR-ban foglalt adatkezelesi
alapelvek betartasa mellett.

90.A véllalkozdas a munkavéllaldknak tajékoztatast ad az éltala igénybe vett
adatfeldolgozékkal kapcsolatban azok kilétérdl és a szamukra tovabbitott adatok
korerdl.

W

RiViea
L ]



S,
= ¥ J
~g(Peree Qr,_‘;'li*‘#\-;.‘ﬁl— e ) ) 3
!" i‘!
'
91. A munkaviszonyban torténé adatkezelés soran jellemzden az alabbi jogalapok

merulhetnek fel:

a) szerzddésen alapuld /a munkaszerz0aes]

b) jogi kotelezettségen alapuld Jpéladul addzason alapuld]

c) jogos érdeken alapuld Joéldaul munkahelyi ellendizessel kapcsolalos
agarokj.

92. Amennyiben a vallalkozas 92. c) pont alapjén kezel adatot, ugy a GDPR
rendelkezéseinek megfelelfen ez esetben szikséges az alabbi érdekmérlegelési
tesztet elvegezni:

) avdllalkozas jogos érdekének megnevezese

i) kik az érintettek és milyen jogai séruinek

k) érdekmeérlegelés

) miyen intézkedéseket, garancidkat alkaimaz a vallalkozas az igy gydjtott
személyes adatok megfeleld védelme érdekeben

03.Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozoan —elvegzett
érdekmérlegelési teszt(ek)et a munkavallaldk sz&méra hozzéférhetbvé kell tenni
[péladul belsd haldzat Ufidn, munkaszerzoaes mellekietekent.

XIV. Az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd rendelkezések

04. Ha az adatkezelést a véllalkozas nevében maés végzi jpéldaul berszamfiejtes, szerver
szolgdltatas, honlap tzemeltetés], a véllalkozas kizérdlag olyan adatfeldolgozokat
vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyljtanak az adatkezelés
GDPR kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak veédelmet
biztositd, megfelelé; technikal és szervezési intézkedések végrehajtasara.

95. Az adatfeldolgozé a vélalkozas el6zetesen irasban tett eseti vagy dltalanos
felhatalmazéasa nélkul tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igenybe.

96. Az adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelés vonatkozésaban a véllalkozas és az
adatfeldolgozé szerzédést kotnek. Ezen szerz6dés az adatkezeles targyat
idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait,
valamint a véllalkozas kotelezettségeit és jogait hatarozza meg.

97. Az eléz pont szerinti szerz6dés kulonosen eléirja, hogy az adatfeldolgoz6:

a) aszemélyes adatokat kizarélag a véllalkozas frasbeli utasitasai alapjan kezel,
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b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vélainak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld
titoktartasi kotelezetiség alatt allnak;

c) akamazza a legaldbb a vAllalkozas 4ltal elfit szintl adatbiztonsagi
intézkedéseket;

d) tiszteletben taria a tovébbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozban
fentebb emiitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikal és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékoen seqiti a vallalkozast
abban, hogy teliesiteni tudja kotelezetisegét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segii a vallalkozast az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettseégek
teliesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd
rendelkezésére &ll6 informaciokat;

g) vélala, hogy anéla bekovetkezé adatvédelmi incidens esetén haladektalanul
tajékoztatia errél a vallalkozast;

h) az adatkezelési szolgditatas nyljtasanak befejezését kovetden a véllalkozas
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a
vallalkozasnak, és torli a meglévé mésolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagallami jog a személyes adatok tarolasat fija eld.

98 Az adatfeldolgozé és a ndla személyes adatokhoz hozzéféréssel rendelkezd
személy ezeket az adatokat kiz&rdlag a véllalkozés utasitdsanak megfeleléen
kezelheti,

XIV. Hatdlyba léptets és zar6 rendelkezések

99, A jelen szabdlyzat 2018. julius 1-én Iép hatalyba.
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1. szamu melléklet
Erdekmérlegelési teszt - szerzdéses kapcsolattartdi adatokra vonatkozéan —
MINTA

Adatkezelés targya: Adotanacsadoi, adészakértsi, munkaerGkolcsonzeési, beérszamfejtesi
tevékenység ellatédsara vonatkoz6 szerzGdésben (a tovabbiakban:
szerzédés) foglalt kapcsolattartd szemeélyek (tovabbiakban: erintettek)
egyes személyes adatainak kezelése

Jogos érdek jogalap: A véllalkozas a GDPR 6. cikkében foglaltak megvizsgélasét kovetden
ara juiott, hogy a szerz6désben alaird felként nem szerepld
természetes személyek (érintettek) adatal kezelésének jogszerlisége a
GDPR 6. cikk (1) f) ponta szerint az adatkezel§ jogos érdekere
alapithato.

Kezelendd személyes adatok: A szerz6dés szerinti kapcsolattarts személy (€rintett) neve,
munkahelyi telefonszama es munkahelyl e-mail cime. A szemelyes
adatokat a szerz8dést adatkezel$ ugyfeleként al&iré személy bocsétja
rendelkezesre.

Adatkezelés célja: A szerz6désben foglalt kotelezettségek teljesitéséhez szlkseges
kapcsolattartas

Jogos érdek: A véllalkozés dltal a szerzédésben foglaltak hatékony teljesitesének
eldseqgitese.

Erintett jogai, amelyek sérilhetnek: Néwiseléshez flz6d6 jog; természetes személy
azonosithatéséga egyéb adatok alapjan

Erdekmérlegelés: A véllalkozas érdeke a tevékenységének minél hatékonyabb ellatasa,
annak elérésére, hogy a szerzédésben vallalt kotelezettségei szakmai
teliesitésére tudjon megfelels idét forditani. A szerz8dés teliesitéséhez
kapcsolodé adminisztrativ feladatok, igények (példaul dokumentumok
beszerzése) Ugy tudnak a lehetd leghatékonyabban megvalosulni,
kieléguini, hogy a véllalkozas ugyfelénél alkamazott, az ezen
feladatokért felelds, azok ellétaséara kompetens személlyel folyik a
kapcsolattartas. Az érintettel a vallalkozésnak relevans és megfeleld
kapcsolata &l fenn, hiszen az érintett az adatkezel§ ugyfele
alkalmazasaban all.

Garanciak: A véllalkozas kizarélag a szerzédésben foglaltak teljesitése erdekeben
kezeli az érintett adatait.
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A szerzédésben foglalt titoktartasi rendelkezések is kotik a vallalkozast.

A véllalkozasnal szigorl belsé adatkezelési eljarasrend van hatélyban,
az adatokhoz kiz&rdlag arra jogosultak fémek hozza; az adatok nem
kerulnek tovabbitasra.

Osszegzés: A véllalkozas a fentiek alapjan Ugy itéli meg, hogy megallapithatd a
jogos érdeke az ugyféllel kotott szerzédésben szerepld kapcsolattartok
adatainak kezelésére, a jogos érdeket nem frjék felll az egyén jogai és
szabadsagjogai.

Kelt.: Szigetszentmarton, 2018. jdlius 1.
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